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CAPO |
DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1 - Normativa Applicabile

L'attivita contrattuale dell’Ordine Regionale della Professione Sanitaria di Fisioterapista del’Umbria (di
seguito “Ordine”), in quanto ricoprente la posizione di “stazione appaltante” (di seguito “SA”), & svolta
con l'osservanza delle disposizioni emanate in attuazione della normativa dell’'Unione Europea e del D.
Lgs. n. 36 del 31 Marzo 2023 (Codice dei contratti pubblici in attuazione dell’art. 1 della Legge 21 Giugno
2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici - di seguito “Codice”).

Alla stipula dei contratti provvede il Presidente, o un suo delegato, previa apposita delibera del Consiglio
Direttivo.

Art. 2 - Attivita contrattuale e ordinaria

Il presente regolamento riguarda tutte le procedure realizzate dall’Ordine per I'affidamento di servizi e
forniture di importo inferiore alla soglia comunitaria come declinate dagli artt. 48 e ss. del D.Lgs. n.
36/2023, definendo:

o I'assetto organizzativo;

o le modalita di conduzione delle consultazioni degli operatori economici delle indagini di mercato
e i criteri di scelta dei soggetti da invitare a presentare offerta.

Il presente regolamento attua i principi del risultato, della fiducia, dell’accesso al mercato e gli ulteriori
principi generali stabiliti dagli articoli da 5 a 11 del Codice e mira ad assicurare la massima tempestivita
e semplificazione delle procedure di affidamento.

Il presente regolamento disciplina anche I'attivita contrattuale di “convenzione”, di ordine non economico
diretto, che I'Ordine pone in essere come intermediario tra operatori economici (di seguito “OE”) e i
propri iscritti.

Tutti gli acquisti sono effettuati in forma telematica attraverso il Mercato Elettronico della Pubblica
Amministrazione (MEPA) e/o la Piattaforma dei Contratti Pubblici (PCP), in attuazione dell’art. 1, comma
450 della L. n. 296/2006, come modificato dalla L. n. 145/2018, o attraverso altra Piattaforma di
Approvvigionamento Digitale certificate (PAD), ai sensi delle delibere ANAC del 13 dicembre 2023 e del
10 gennaio 2024, in modo tale da garantire il rispetto delle procedure in tema di tracciabilita dei flussi
finanziari. Salvo quanto previsto nel comunicato del Presidente ANAC del18 giugno 2025 (....).

Nell'aggiudicazione degli appalti pubblici 'Ordine utilizza le procedure dirette 0o negoziate, agendo per
le stesse come descritto negli artt. successivi del presente regolamento e come disposto dal D. Lgs. n.
36/2023.
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Possono essere altresi utilizzate, quando ne ricorrano i presupposti, il partenariato per l'innovazione, la
procedura competitiva con negoziazione, il dialogo competitivo e la procedura negoziata senza previa
pubblicazione di un bando di gara ai sensi degli articoli 62, 63, 64 e 65 del D. Lgs. n. 36/2023.

Art. 3 - Fornitura beni e servizi

Per I'acquisizione di forniture e servizi il Responsabile Unico del Progetto (di seguito “RUP”) deve fare
riferimento al presente Regolamento.

L’Ordine, in riferimento alla normativa vigente, operera per “affidamento diretto” come da art. 50, comma
1, lettera a) e b) del D. Lgs. 36/2023.

L’Ordine al fine dell'individuazione degli OE operera con le seguenti modalita:

o importo sino a € 5.000,00 (cinquemila/00): affidamento diretto, ai sensi dell'art. 50 - comma 1 -
lett. a) e b) del D. Lgs. 36/2023, senza consultazione di piu OE;

o importo compreso tra € 5.000,01 (cinquemila/01) e € 140.000,00 (centoquarantamila/00):
affidamento diretto dopo aver effettuato I'acquisizione di almeno n. 3 (tre) preventivi di OE, anche
procedendo preliminarmente ad una attivita di indagine di mercato attraverso la pubblicazione nel
proprio sito istituzionale, salvo che il Consiglio Direttivo ritenga opportuno I'utilizzo della
“procedura negoziata” ai sensi dell’art. 50 - comma 1 - lett. ¢), d) e e) del D.Lgs. 36/2023.

o I'Ordine pud esperire indagini di mercato, anche previa consultazione di un solo operatore
economico, secondo quanto previsto dall'art. 50, D.Lgs. n. 36/2023.

Nel caso di variazione in aumento o in diminuzione della soglia stabilita dall’art. 50, comma 1, lett. a) e
b) - D. Lgs 36/2023 per I'affidamento diretto, la stessa si intende automaticamente adeguata anche nel
presente Regolamento.

A prescindere dall'importo, tutti gli acquisti devono essere programmati al fine del controllo della spesa.
Pertanto, tutti i fabbisogni devono essere preventivamente comunicati dal Presidente dell’Ordine al
Tesoriere, in accordo a quanto previsto dal Regolamento di Funzionamento Interno dell’Ordine
approvato in data 18 Dicembre 2023 dal Consiglio Direttivo, e dal Regolamento di Amministrazione e
Contabilita dell’Ordine, approvato in data 11 Luglio 2023.

CAPO Il

ATTIVITA CONTRATTUALE ORDINARIA

Art. 4 - Determinazione a contrarre

Nelllambito dell'attivita di programmazione ed indirizzo definita dal Consiglio Direttivo, il Presidente,
mediante determinazione a contrarre, manifesta l'intenzione di concludere un contratto.
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La determinazione a contrarre &€ assunta in conformita a quanto previsto dagli atti di indirizzo assunti dal
Consiglio Direttivo.

La determinazione a contrarre deve indicare:

a) il fine che con il contratto si intende perseguire;
b) l'oggetto e la forma del contratto;
C) le clausole ritenute essenziali e I'eventuale capitolato speciale;

d) le modalita di scelta del contraente e le ragioni che ne sono alla base;

e) il RUP.

Art. 5 - Responsabile Unico del Progetto (RUP)

I RUP & nominato dal Consiglio Direttivo fra i funzionari e i dipendenti del’Ordine, o in caso di assenza
dei casi precedenti tra i componenti del Consiglio Direttivo. Il RUP & nominato con specifica delibera ed
€ competente sulla totalita dei procedimenti per I'attivita contrattuale. In caso di impossibilita o assenza,
il Consiglio Direttivo determina per la sostituzione.

Il nominativo del RUP ¢& indicato nel bando o avviso con cui si indice la gara per I'affidamento del
contratto di lavori, servizi, forniture, ovvero, nelle procedure in cui non vi sia bando o avviso con cui si
indice la gara, nell'invito a presentare un'offerta.

Nel caso di appalti di particolare complessita in relazione all'opera da realizzare ovvero alla specificita
della fornitura o del servizio, che richiedano necessariamente valutazioni e competenze altamente
specialistiche, il RUP propone alla stazione appaltante di nominare un responsabile per le fasi di
programmazione, progettazione ed esecuzione e un responsabile per le fasi di affidamento.

In caso di nomina di responsabili di fase, restano in carico del RUP gli obblighi - e le connesse
responsabilita - di supervisione, coordinamento, indirizzo e controllo, mentre vengono ripartite in capo
ai primi i compiti e le responsabilita delle singole fasi a cui sono preposti.

Art. 6 - Affidamento diretto

Gli affidamenti diretti consentono I'assegnazione del contratto senza una procedura di gara, nel quale,
anche nel caso di previo interpello di piu operatori economici, la scelta & operata discrezionalmente
dall'Ente. Gli affidamenti diretti vanno effettuati, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di
esperienze pregresse, idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali.

L’ operatore economico scelto deve essere in possesso di documentate esperienze pregresse idonee
allesecuzione delle prestazioni contrattuali e pud essere individuato anche tra gli iscritti nell’elenco
fornitori del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA). Al fine della verifica del
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possesso delle esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, il RUP, in
relazione all’'oggetto del contratto:

a) per forniture e servizi standardizzati offerti da operatori economici di notoria fama nazionale o
internazionale e di comprovata affidabilita, puo ritenere implicito tale requisito ovvero acquisire
informazioni nel profilo aziendale dell’operatore economico presente sul proprio sito internet;

b) per servizi e prestazioni intellettuali, puo richiedere all’operatore economico da consultare una
dichiarazione ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 contenente le esperienze maturate nell’ambito
dell’oggetto dell’affidamento a corredo del preventivo.

L'operatore economico attesta, ai sensi dell'art. 52 del Codice, con dichiarazione sostitutiva di atto di
notorieta il possesso dei requisiti di partecipazione e di qualificazione richiesti. Il controllo delle
dichiarazioni € effettuato ai sensi del successivo punto 7.

Il RUP procede all’affidamento, per importi previsti dalla normativa, nel rispetto del principio di rotazione,
salvo deroghe espressamente previste dall’Art. 49 - D. Lgs. 36/2023.

L'affidamento & effettuato tramite decisione a contrarre semplificata ai sensi dell’art. 17, comma 2 del
Codice, con la quale il RUP:

a) individua I'oggetto e I'importo dell’affidamento;

b) individua il contraente e le ragioni della sua scelta, in base alle esperienze pregresse idonee
allesecuzione delle prestazioni contrattuali;

C) attesta la congruita del prezzo in rapporto alla qualita della prestazione;

d) attesta il rispetto del principio di rotazione, o motiva I'eventuale deroga;

Dato I'importo esiguo dell’affidamento, non é richiesta la garanzia definitiva.
Art. 7 - Procedura negoziata

La procedura negoziata, nel rispetto del principio di rotazione salvo motivata deroga, prevede due
modalita procedurali:

a) tramite “indagini di mercato”, nello specifico, attraverso pubblicazione di avvisi che generano la
“‘manifestazione di interesse” da parte degli OE;

b) tramite elenchi di OE a creazione previamente pubblicizzata, rispetto ai quali I'invito deve
comunque avvenire nel rispetto del principio di non discriminazione.

La scelta dei contraenti & preceduta dalla pubblicazione di una manifestazione di interesse.

La manifestazione di interesse contiene gli elementi indicati nel D. Lgs. n. 36/2023 e ogni altra
informazione ritenuta utile dall’Ordine.
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| bandi sono predisposti di regola sulla base di modelli, approvati dal Consiglio Direttivo, contenenti le
caratteristiche descritte sottostanti.

La manifestazione di interesse deve essere composta in maniera articolata e deve riportare, totalmente
o parzialmente:

- Titolo e descrizione;

- Soggetto committente e responsabile unico del progetto;
- Oggetto e durata dell’accordo;

- Tariffe o servizi richiesti;

- Requisiti di ammissione;

- Criteri di qualita e requisiti strutturali;

- Criteri/requisiti relativi alle tecnologie;

- Criteri/requisiti relativi al personale;

- Assicurazione;

- Controllo delle attivita;

- Protezione dati personali;

- Supporti informatici;

- Modalita di presentazione della domanda;
- Valutazione delle domande;

- Assegnazione delle prestazioni;

- Trattamento dati personali;

- Pubblicita;

- Informazioni;

- Elenco allegati;

- Data di pubblicazione nel sito e scadenza;
- Firma del rappresentante legale del’OFl Umbria.

Gli avvisi e i bandi per gli appalti sono pubblicati secondo le modalita e i termini prescritti dal D. Lgs. n.
36/2023 e sul sito internet dell’Ordine.

Art. 8 - Contratti di natura non economica (di convenzione)

| “contratti di convenzione” presuppongono I'assenza di uno scambio economico diretto tra I'Ordine e
I'OE.

L’Ordine funge da intermediario tra 'OE e i propri iscritti in funzione della stipula di accordi per la fornitura
di beni e servizi a condizioni economiche agevolate.

Gli iscritti avranno la liberta discrezionale di avvalersi o meno degli OE con cui I'Ordine pone in essere
rapporti di natura contrattuale di tipo “convenzionistico”.

Per la ricerca degli OE verranno pubblicate, sul sito internet dell’Ordine, manifestazioni di interesse.
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| rapporti di convenzione possono essere realizzati con tutti gli OE partecipanti alla manifestazione di
interesse.

Art. 9 - Monitoraggio e Trasparenza

Al fine del monitoraggio e della trasparenza degli affidamenti di beni e servizi effettuati, I'Ordine pubblica
gli affidamenti diretti o espletati con procedura informale di richiesta di preventivi, ivi inclusi quelli per
importi di spesa minimi, secondo le disposizioni di legge.

Art. 10 - Clausola di chiusura

Per tutto quanto non previsto dal presente Regolamento, si applicano le vigenti norme del Codice e dei
relativi allegati.

Art. 11 - Entrata in vigore

Il presente regolamento entra in vigore il giorno successivo alla sua approvazione da parte del Consiglio
Direttivo.

La Presidente
Dott.ssa Daniela Gaburri

meﬂ@ Cotnar/
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