
L'impegno orario richiesto viene quantificato indicativamente in 40 ore mensili.
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3 - Valore economico dell’incarico e durata
Per l’anno 2023, il contratto andrà attivato il prima possibile, compatibilmente con i tempi
tecnici necessari, ed avrà termine il 31 dicembre 2023. Per gli anni successivi, il 
contratto dovrà essere di durata annuale, con decorrenza 1 gennaio – 31 dicembre di 
ciascun anno, salvo disdetta da inviarsi con 30 giorni di preavviso da una delle parti.

4 - Procedura di individuazione
Il presente avviso, nel rispetto dei principi di efficacia, economicità, imparzialità e 
trasparenza, viene pubblicato sul sito istituzionale provvisorio dell’Ordine Provinciale 
della Professione Sanitaria di Fisioterapista di Trento (https://www.fnofi.it/ofi-trento/), per 
consentire agli interessati in possesso dei requisiti richiesti di partecipare alla presente 
indagine di mercato.

5 - Criterio di affidamento
L’Ordine Provinciale della Professione Sanitaria di Fisioterapista di Trento 
procederà a proprio insindacabile giudizio all’individuazione del soggetto di 
propria fiducia cui affidare l’incarico, ferma restando l’effettiva competenza nel 
settore, oggettivamente ricavabile dalla documentazione allegata, nel rispetto dei 
principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza, 
tenuto conto della tipologia dell’incarico da affidare e l’offerta economica. L’Ordine 
Provinciale della Professione Sanitaria di Fisioterapista di Trento si riserva di procedere 
all’affidamento del servizio anche in presenza di una sola istanza, così come di non 
procedere ad alcun affidamento.

6 - Requisiti di partecipazione
Possono partecipare al procedimento tutti i soggetti che risultino in possesso, tra l’altro, 
dei seguenti requisiti:
- struttura organizzativa tale da poter garantire la continuità del servizio
- competenza ed esperienza dimostrabili nella gestione di un ordine professionale, con 
preferenza per enti dell’ambito sanitario

7 - Modalità e termine per la presentazione delle manifestazioni di interesse
La manifestazione di interesse (All. A),dovrà pervenire entro e non oltre le ore 12.00 
del giorno 18 settembre 2023, esclusivamente a mezzo posta elettronica certificata 
all’indirizzo: trento.ofi@pec.fnofi.it. 
Il modulo dovrà essere sottoscritto dal legale rappresentante della società, allegando 
fotocopia di un valido documento di riconoscimento dello stesso. Al modulo andranno 
allegati 
- una breve presentazione della società,
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- descrizione dei requisiti elencati al punto 6 
- descrizione sommaria delle modalità operative previste per l’erogazione del servizio
- tutte le altre informazioni che saranno ritenute utili per una corretta valutazione 
dell’offerta

8 - Trattamento dei dati personali
Ai sensi Reg. UE 679/2016, si precisa che il trattamento dei dati personali sarà 
improntato a liceità e correttezza, nella piena tutela dei diritti degli interessati e della loro
riservatezza. Il trattamento dei dati inviati dai soggetti interessati si svolgerà 
conformemente alle disposizioni contenute nel Reg. UE 679/2016 unicamente per le 
finalità connesse alla procedura di affidamento dell’incarico. Si informa che i dati 
dichiarati saranno utilizzati dall’Ente esclusivamente per l’istruttoria dell’istanza e per le 
formalità ad essa connesse.
L’informativa ai sensi dell’art. 13 Reg. UE è visionabile per esteso in calce all’allegato A.

9 - Pubblicazione dell’avviso
Il presente avviso è pubblicato sul sito istituzionale provvisorio dell’Ordine Provinciale 
della Professione Sanitaria di Fisioterapista di Trento (https://www.fnofi.it/ofi-trento/).

10 - Norme finali
La partecipazione al Bando implica l’accettazione integrale del presente avviso pubblico 
per indagine di mercato finalizzata al conferimento di incarico per fornitura servizi di 
segreteria da remoto per l’anno 2023

IL PRESIDENTE
Dott.ssa Katia Libardi
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ALLEGATO A – Manifestazione di interesse
Da compilare in tutte le sue parti e restituire
con le modalità indicate all’art. 7 dell’avviso.

Spettabile
Ordine Provinciale della Professione Sanitaria 
di Fisioterapista di Trento
Via E. Maccani, 211
38123 TRENTO (TN)
PEC: trento.ofi@pec.fnofi.it 

 AVVISO PUBBLICO
PER LA FORNITURA SERVIZI RIGUARDANTI LA PRESTAZIONE DI SEGRETERIA

DA REMOTO PER L’ANNO 2023

Domanda di partecipazione

Il sottoscritto………………………………………..…………………………………………….

Nato/a a ……..……………………………………………… (…) il ……………………………

C.F: ………………………………………………………...…………………………………….

residente in …..…………………………………………………………………………………...

In qualità di legale rappresentante della società…………………………………………………

con sede in  …………………………………………………...……………………………….…

e-mail ………………………………..…   PEC…………………………………………………

dichiara

L’interesse a partecipare alla procedura sopradetta.

Data: …………………….
Firma

……………………………….

Allegare alla presente:

1. Documento d’identità dle legale rappresentante
2. Presentazione della società
3. Offerta economica
4. Eventuali altre informazione ritenute utili per una corretta valutazione dell’offerta
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Informativa sul trattamento dei dati personali ex Art. 13 Regolamento UE 2016/679 per
manifestazioni di interesse, gare, contratti, incarichi
L’Ordine Provinciale della Professione Sanitaria di Fisioterapista di Trento tutela la riservatezza
dei dati personali e garantisce ad essi la necessaria protezione da ogni evento che possa metterli a
rischio di violazione, così come garantisce agli interessati l’esercizio dei propri diritti riguardo ad
essi.
Ai sensi  del Regolamento UE 2016/679, ed in relazione ai dati  personali riguardanti  persone
fisiche oggetto di trattamento, l’Ordine Provinciale della Professione Sanitaria di Fisioterapista di
Trento informa di quanto segue:

1 - Titolare del trattamento e Responsabile della Protezione dei Dati
Il  Titolare  del  trattamento  dei  dati  è  il  Presidente  dell’Ordine  Provinciale  della  Professione
Sanitaria  di  Fisioterapista  di  Trento,  con  sede  via  E.  Maccani,  211  a  Trento  (TN)  -  C.F.:
96119810222 – email: trento.ofi@fnofi.it – PEC: trento.ofi@pec.fnofi.it

2 - Finalità del trattamento dei dati
I dati personali sono raccolti in funzione e per le finalità delle seguenti procedure:
• per la valutazione della manifestazione di interesse o per lo svolgimento della gara;
• per l’eventuale affidamento dell’incarico di prestazione;
• per l’eventuale stipula e l’esecuzione del contratto o di prestazione professionale, con i connessi
adempimenti.

3 - Modalità del trattamento
Il  trattamento  dei  dati  è  effettuato  in  modo  da  garantirne  sicurezza  e  riservatezza,  mediante
strumenti e mezzi cartacei, informatici e telematici idonei, adottando misure di sicurezza tecniche
e amministrative atte a ridurre il rischio di perdita, uso non corretto, accesso non autorizzato,
divulgazione e manomissione dei dati.

4 - Base giuridica del trattamento
Il trattamento dei dati personali si fonda sulle seguenti basi giuridiche:
•  necessità  del  trattamento ai  fini  della  stipula e  dell'esecuzione  del  contratto,  ovvero ai  fini
dell'esecuzione di misure precontrattuali;
•  necessità  del trattamento per adempiere obblighi  giuridici  ai  quali  è  soggetto il  titolare del
trattamento, ad esempio adempimento di obblighi di legge, regolamento o contratto, esecuzione
di provvedimenti dell’autorità giudiziaria o amministrativa;
•  necessità  del  trattamento  per  l'esecuzione  di  un  compito  di  interesse  pubblico  o  connesso
all'esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del trattamento, in particolare per la
gestione della procedura ad evidenza pubblica finalizzata alla selezione del contraente.

5 - Dati oggetto di trattamento
I dati personali relativi a persone fisiche oggetto di trattamento sono: nome e cognome, luogo e
data  di  nascita,  residenza,  indirizzo,  codice  fiscale,  e-mail,  telefono,  numero  documento  di
identificazione. Non sono oggetto di trattamento le particolari categorie di dati personali di cui
all’art. 9 par. 1 GDPR.
I dati giudiziari sono oggetto di trattamento solamente ai fini della verifica dell’assenza di cause
di esclusione ex art. 80 D.lgs. n. 50/2016, in conformità alle previsioni di cui al codice appalti
(D.lgs. n. 50/2016) e al D.P.R. n. 445/2000.
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6 - Comunicazione e diffusione dei dati
I dati personali sono comunicati, senza necessità di consenso dell’interessato, ai seguenti soggetti:
• all’Istituto di Credito Bancario per l’accredito dei corrispettivi spettanti, nonché eventualmente
ad  altri  prestatori  d’opera  professionale  dell’Ente,  quali  Studi  Commercialisti  e  Studi  di
Consulenza del lavoro per eventuali trattamenti necessari all’esecuzione del contratto;
• autorità per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture, ai sensi dell’art. 1
comma 32 Legge n. 190/2012 per i contratti di appalto;
• autorità preposte alle attività ispettive e di verifica fiscale ed amministrativa;
• autorità giudiziaria o polizia giudiziaria, nei casi previsti dalla legge;
• ogni altro soggetto pubblico o privato nei casi previsti  dal diritto dell’Unione o dello Stato
italiano.
La diffusione dei dati si limita alla pubblicazione sul sito istituzionale provvisorio dell’Ordine
Provinciale  della  Professione  Sanitaria  di  Fisioterapista  di  Trento,  dei  dati  richiesti  dalla
normativa in materia di Trasparenza ed Anticorruzione.

7 - Trasferimento dei dati
L’Ordine  Provinciale della Professione Sanitaria di Fisioterapista di Trento non trasferirà i dati
personali in Stati terzi non appartenenti all’Unione Europea.

8 - Periodo di conservazione dei dati
L’Ordine  Provinciale  della  Professione  Sanitaria  di  Fisioterapista  di  Trento conserva  i  dati
personali dell’interessato illimitatamente quando previsto dalla legge, e nei restanti casi sino a
quando sarà necessario o consentito alla luce delle finalità per le quali i dati personali sono stati
ottenuti.
I criteri usati per determinare i periodi di conservazione si basano su:
• durata del rapporto contrattuale;
• obblighi legali gravanti sul titolare del trattamento, con particolare riferimento all’ambito fiscale
e tributario, nonché della normativa in merito a trasparenza, anticorruzione e conservazione dei
documenti della Pubblica Amministrazione;
• necessità o opportunità della conservazione, per la difesa dei diritti dell'Ordine Provinciale della
Professione Sanitaria di Fisioterapista di Trento;
• previsioni generali in tema di prescrizione dei diritti.
I  dati  personali  possono essere  conservati  per  un  periodo  maggiore,  qualora  se  ne  ponga la
necessità  per  una  legittima  finalità,  quale  la  difesa,  anche  giudiziale,  dei  diritti  dell’Ordine
Provinciale della Professione Sanitaria  di  Fisioterapista  di  Trento:  in  tal  caso i  dati  personali
saranno conservati per tutto il tempo necessario al conseguimento di tale finalità.

9 - Diritti dell’interessato
L’interessato dispone dei diritti  specificati negli articoli da 15 a 22 del Reg. UE 679/2016, di
seguito indicati:
• diritto di accesso ai dati personali - art. 15 Reg. UE 679/2016
• diritto alla rettifica - art. 16 Reg. UE 679/2016
• diritto di limitazione di trattamento - art. 18 Reg. UE 679/2016
• diritto alla portabilità dei dati - art. 20 Reg. UE 679/2016
• diritto di opposizione - art. 21 Reg. UE 679/2016
L'interessato può esercitare tali diritti inviando una richiesta alla PEC del Titolare del Trattamento
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