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Specifiche tecniche per la presentazione delle domande ¢ la tenuta dell'albo dei consulenti tecnici e
dell’elenco nazionale dei consulenti tecnici, ai sensi dell'articolo 13, quarto comma, delle disposizioni
per I'attuazione del codice di procedura civile, e dell’articolo 24-bis delle stesse disposizioni di
attuazione, come novellati dall’articolo 4, comma 2, lettera b) e lettera g), del decreto legislativo 10
ottobre 2022, n. 149, nonché dell’albo dei periti presso il tribunale di cui all’articolo 67 delle disposizioni
per ’attuazione del codice di procedura penale.

[L DIRETTORE GENERALE

Visto il regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla
protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché¢ alla libera circolazione
di tali dati ¢ che abroga la direttiva 95/46/CE (regolamento generale sulla protezione dei dati);

visto I'art. 13 delle disposizioni per I'attuazione del Codice di procedura civile, di cui al regio decreto 18
dicembre 1941, n. 1368, come modificato dall'articolo 4, comma 2, lett. a), del decreto legislativo 10 ottobre
2022, n. 149, che prevede l'istituzione presso ogni tribunale di un albo dei consulenti tecnici diviso in
categorie;

visto il decreto del Ministro della giustizia 4 agosto 2023, n. 109, recante il Regolamento concernente
l'individuazione di ulteriori categorie dell'albo dei consulenti tecnici di ufficio ¢ dei settori di specializzazione
di ciascuna categoria, l'individuazione dei requisiti per l'iscrizione all'albo, nonche la formazione. la tenuta e
l'aggiornamento dell'elenco nazionale, ai sensi dell'articolo 13, quarto comma, delle disposizioni di attuazione
del codice di procedura civile e disposizioni transitorie, aggiunto, unitamente all'articolo 24-bis,
rispettivamente dall'articolo 4, comma 2, lettere a) ¢ g), del decreto legislativo 10 ottobre 2022, n. 149, e
richiamato dagli articoli 15 ¢ 16 delle stesse disposizioni di attuazione, come novellati dallo stesso articolo 4,
comma 2, lettera b) nn. 1 e 3, letterac), nn. 1 ¢ 2;
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visto l'articolo 24-bis delle disposizioni per 'attuazione del Codice di procedura civile, come introdotto
dall'articolo 4, comma 2, lett. g), del decreto legislativo 10 ottobre 2022, n. 149, che prevede I'istituzione
presso il Ministero della giustizia di un elenco nazionale dei consulenti tecnici, suddiviso per categorie e
contenente l'indicazione dei settori di specializzazione di ciascuna categoria, nel quale, tramite sistemi
informatici confluiscono le annotazioni dei provvedimenti di nomina ¢ che detto elenco sia tenuto con
modalita informatiche e che sia accessibile al pubblico attraverso il portale dei servizi telematici del Ministero
della giustizia,

visto l'articolo 39 del decreto legislativo 10 ottobre 2022, n. 149, 1l quale prevede che la formazione, la tenuta
e l'aggiornamento dell'elenco di cui all'articolo 24-bis delle disposizioni di attuazione del codice di procedura
civile, introdotto dal medesimo decreto, sono disciplinate con provvedimento del direttore generale dei sistemi
informativi automatizzati del Ministero della giustizia;

visto ["articolo 67 delle disposizioni di attuazione del codice di procedura penale, di cui al decreto legislativo
28 luglio 1989, n. 271. il quale prevede che presso ogni tribunale ¢ istituito un albo dei periti, diviso in
categorie;

visto l'articolo 32 del testo unico approvato con regio decreto 20 settembre 1934, n. 2011, che disciplina le
attribuzioni delle camere di commercio, industria, artigianato e agricoltura;

visto 'articolo 16 della legge 21 dicembre 1999, n. 526, che detta norme in materia di domicilio professionale:

visto il decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, Codice in materia di protezione dei dati personali, recante
disposizioni per l'adeguamento dell'ordinamento nazionale al regolamento (UE) n. 2016/679 del Parlamento
curopeo ¢ del Consiglio. del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al
trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE;

visto l'articolo 16-novies, del decreto-legge 18 ottobre 2012, n. 179, convertito, con modificazioni, con legge
17 dicembre 2012, n. 221, come introdotto dall’articolo 14, comma 2, del decreto legge 27 giugno 2015, n.
&3, convertito con modificazioni dalla legge 6 agosto 2015, n. 132, il quale prevede che le domande di
iscrizione all'albo dei consulenti tecnici ¢ i documenti allegati sono inserite, a cura di coloro che le
propongono, con modalitd esclusivamente telematiche, che gli albi sono tenuti con modalita esclusivamente
informatiche e che a tal fine il responsabile per i sistemi informativi automatizzati del Ministero della giustizia
stabilisce le necessarie specifiche tecniche;

sentito 1l Garante per la protezione dei dati personali, che in data 30 novembre 2023 ha espresso il parere n.
553, sullo schema di decreto.

EMANA IL SEGUENTE

PROVVEDIMENTO
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ACRONIMI E GLOSSARIO

Sigla/voce

Definizione

Amministratore  di
sistema

Il Garante della Privacy identifica come Amministratore di Sistema (AS) la
figura professionale finalizzata alla gestione e alla manutenzione di impianti
di elaborazione o delle loro componenti, ma estende il termine alle figure
equiparabili dal punto di vista dei rischi relativi alla protezione dei dati, quali
gli amministratori di basi di dati, gli amministratori di reti e di apparati di
sicurezza ¢ gli amministratori di sistemi software complessi. Relativamente
alla gestione degli utenti del Portale, I’ Amministratore di sistema ha visibilita
sull’anagrafica di tutti  gli utenti interni al Dominio Giustizia
indipendentemente dal loro ufficio di appartenenza.

Nominato dall’Amministratore di sistema, gestisce 1’anagrafica degli utenti

Amministratore P o R o ; 2 - &

[ iGalE interni al Dominio Giustizia appartenenti agli uffici per i quali € stato
autorizzato.
Decreto-legge 27 giugno 2015, n. 83, convertito con modificazioni dalla legge

DL 6 agosto 20[5.‘11._ l32,.rccantg “Milsurc urgcn_ti in materia faliimcqt@rc, civilc
¢ processuale civile e di organizzazione e funzionamento dell'amministrazione
giudiziaria”,

Ministero Ministero della giustizia

Albo Albo dei CTU, dei Ppriti ¢ degli altri ausiliari.

Elenco Elenco nazionale dei consulenti tecnici

Responsabile Responsabile della tenuta del registro.

Responsabile Il Direttore Generale della Direzione Generale per 1 Sistemi Informativi

sistemi informativi | Automatizzati del Dipartimento per la transizione digitale I"analisi statistica ¢

automatizzati ¢ le politiche di coesione.

Sito istituzionale

Sito internet del Ministero della Giustizia (www.giustizia.it).

ADN

Active Directory Nazionale

CNS Carta Nazionale dei Servizi

SPID Sistema Pubblico di Identita Digitale

USB Universal Serial Bus

CAdES CMS Advanced Electronic Signatures
PAdES PDF Advanced Electronic Signature

PEC Posta Elettronica Certificata

ReGIndE Registro Generale degli Indirizzi Elettronici
Ccv Curriculum Vitae

TLS Transport Layer Security

HTTP HyperText Transfer Protocol

Tabella 1 - Acronimi e glossario
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1 SCENARIO COMPLESSIVO

L’art. 14, comma 2, del d.1. 27 giugno 2015, n. 83, convertito con modificazioni dalla legge 6 agosto
2015, n. 132, introducendo 1’art. 16-novies nel d.1. n. 179 del 2012, definisce le modalita informatiche
per le domande di iscrizione ¢ per la tenuta dell'albo dei consulenti tecnici di cui all’art. 13 disp. att.
c.p.c. e dell'albo dei periti presso il tribunale di cui all’art. 67 disp. att. c.p.p., introducendo la novita
dell’inserimento esclusivamente per via telematica delle domande di iscrizione all’albo.

1l comma 3 dell’art. 16-novies del d.1. n. 179 del 2012, inoltre, stabilisce che il pagamento di bolli, diritti
e qualunque altra somma a qualsiasi titolo, legata alla domanda di iscrizione, deve essere effettuato
esclusivamente con mezzi telematici di pagamento.

Al comma 4 dell’art. 16-novies sono, infine, definiti 1 criteri di formazione ¢ tenuta degli albi dei CTU
¢ dei periti, che devono essere in modalita esclusivamente informatizzata.

La gestione telematica delle domande ¢ la tenuta degli albi (art. 14, comma | ¢ seguenti, del d.1. n. 83
del 2015) riguarda:

e Albo dei consulenti tecnici d’ufficio (CTU)
La disciplina della Consulenza Tecnica di Ufficio ¢ contenuta nel codice di procedura civile
(artt. 61- 64 c.p.c.; artt. 191-201 c.p.c.; artt. 13-23 disposizioni attuazione c.p.c.) ¢ nell’art. 14
del d.I. n. 83 del 2015.
L'art. 13 disp. att.c.p.c. dispone che presso ogni tribunale ¢ istituito un albo dei consulenti
tecnici.
L'albo ¢ diviso per categorie, cio¢ per discipline o gruppo di discipline.

* Elenco nazionale dei consulenti tecnici d’ufficio (CTU),

I"art. 24-his disp. att. c.p.c. prevede che presso il Ministero della giustizia ¢ istituito un elenco
nazionale dei consulenti tecnici suddiviso per categorie, nel quale confluiscono i provvedimenti
di nomina.

L’clenco ¢ tenuto con modalita informatiche ed ¢ accessibile al pubblico tramite il portale dei
servizi telematict del Ministero della giustizia.

e Albo dei periti in materia penale
La figura del perito in ambito penale ¢ disciplinata dall’art. 67 disp. att. ¢.p.p. e dall’art. 14 del
d.l. n. 83 del 2015.
L’art. 67 disp. att. c.p.p. stabilisce che presso ogni tribunale ¢ istituito un albo dei periti, diviso
in categorie, cio¢ per discipline o gruppo di discipline.

Il presente documento stabilisce le specifiche tecniche per I'invio delle domande ¢ per la tenuta degli
albi ¢ dell’elenco indicati in precedenza.
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Web services

Figura 1 - Scenario complessivo

Le principali funzionalita sono le seguenti:
e Redazione della domanda da parte del candidato:

o Registrazione/Accesso all’applicazione: si pud accedere al sistema tramite CNS, se si ¢
in possesso di una smart card o una chiavetta USB contenente un "certificato digitale"
di autenticazione personale, oppure SPID utilizzando la propria identita digitale

o Acquisizione dei dati anagrafici del richiedente:

= cognome, nome, codice fiscale, data ¢ luogo di nascita, residenza, domicilio
professionale e recapiti;

o Compilazione obbligatoria del CV:
= Step l: dati relativi a titoli di studio e ordini professionali
= Step 2: dati relativi a corsi e formazione

= Step 3: dati relativi a certificazioni
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= Step 4: dati relativi a competenze digitali, linguistiche o di altro tipo
= Step 5: dati relativi a esperienze lavorative

= Step 6: dati relativi a brevetti e pubblicazioni

= Step 7: altre informazioni (patenti e permesso di lavoro)

o Inserimento dati relativi alla domanda: tutte le informazioni previste (la modifica ¢
possibile solo se la domanda non ¢ *“in lavorazione™):

* Tipologia di richiedente: albo CTU (civile), albo periti (penale);
= Scelta della Corte di Appello o del Tribunale;

* Indicazione se il soggetto ¢ gia iscritto o menoy (il sistema consente la specifica
autodichiaraziones);

= Scelta delle categorie e delle specializzazioni;

» Compilazione dei requisiti ¢ del profilo professionale;
o Caricamento della documentazione (allegati) obbligatoria ¢ opzionale;
o Scarico del PDF della domanda (passaggio previsto solo se connessi tramite CNS);
o Caricamento del PDF firmatoz (passaggio previsto solo se connessi tramite CNS);
o Invio della domanda;

o Caricamento della ricevuta di pagamento del bollo in formato XML, eseguito extra
sistemal ;
o Caricamento della ricevuta di pagamento della tassa di concessione governativa (il

pagamento tassa concessione governativa, tramite pagamento telematico sara accessibile
dopo "accettazione della domanda, con stato “approvata™);;

o Annullamento della domanda, da parte del compilatore (finché la domanda non viene
accettata);

o Visualizzazione e consultazione delle domande;

o Integrazione delle domande solo se la domanda ¢ nello stato di “da integrare™ e nei
termini (cio¢ I'integrazione puo avvenire solo se la domanda ¢ stata inviata e se da parte
della segreteria sono in corso le attivitd di istruttoria ¢ se la stessa ha richiesto
un’integrazione):

o Variazioni di natura anagrafica ¢/o dei recapiti. Al momento della conferma dei dati,
I’indirizzo PEC inserito sara verificato sul ReGIndE. L’utente registrato con PEC sul
ReGIndE avra automaticamente impostato il medesimo indirizzo anche sul Portale.

e Gestione delle domande e dell’albo (Tribunale):

o Accesso all’applicazione;

| Se si dichiara di essere gia iscrivi all"albo cartaceo non sono dovuti né bolli né diritti
2 la possibilita di dichiarare di essere un soggetto gid iscritto all’albo cartaceo ¢ valida per i primi 90gg

3 la firma del PDF della domanda & a cura del richiedente e avviene extra sistema. Sono ammesse entrambe le tipologie di firma digitale, CAJES ¢ PAJES
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o}

Visualizzazione ¢ consultazione delle domande;
Visualizzazione e scarico della documentazione inviata dai richiedenti;
Gestione eventuale richiesta di integrazione alla documentazione;

Invio tramite e-mail PEC di alcune comunicazioni durante le fasi di istruttoria della
domanda (es: richiesta integrazione documentazione, comunicazione della data
dell’udienza al candidato, ...);

Gestione dei membri della commissione;

Gestione dello stato all’interno dell’albo: attivo, sospeso (con le date) e cancellato
(caricamento dei relativi decreti);

Registrazione ricorsi (registrazione dati ed esito del ricorso).

e Amministratore del sistema centrale:

@]

&

@

Accesso all’applicazione;
Gestione della configurazione di sistema;
Gestione delle utenze (amministratore locale — integrazione con ADN Giustizia);

Gestione delle categorie/specializzazioni, delle professioni, delle Corti di Appello dei
relativi tribunali e delle relative competenze territoriali;

Gestione dei termini di acquisizione delle domande dei soggetti gia iscritti negli albi (90
giorni);

Gestione dei termini di acquisizione delle nuove domande;

Invio di specifiche comunicazioni ai candidati;

Visualizzazione e consultazione delle domande;

Visualizzazione e consultazione delle iscrizioni.

e Amministratore del sistema locale:

o}

o]

O

6]

Accesso all’applicazione;
Gestione delle utenze (Uftici Giudiziari — integrazione con ADN Giustizia/Commissari
esterni);

Invio di specifiche comunicazioni ai candidati;
Visualizzazione ¢ consultazione delle domande;

Visualizzazione e consultazione delle iscrizioni.

e Registro incarichi:

@]

@]

Ricerca degli incarichi dei CTU:
Visualizzazione e consultazione degli incarichi, compensi e provvedimenti di nomina
dei CTU.

e Aggiornamento dati anagrafici iscritti CTU sul SICI
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2 CICLO DI VITA DELLA DOMANDA

Di seguito ¢ riportato lo schema del ciclo di vita, con i relativi stati della domanda presentata dal
candidato ¢ della lavorazione da parte del personale di segreteria:

Crea domanda

Cancella damanda
in
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== Firmae Invia |
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fnviata Invia
— / \

Awio istruttonia

|
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|Ricarsa
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&
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— Richiesta integraziane
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Pagamento |
Invio lassa Registrazion |
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‘igura 2 - Stati della domanda di iscrizione all’albo CTU e all’albe periti
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2.1 WORK FLOW STATI DOMANDA DURANTE LA COMPILAZIONE

In
compilaziong

Conferma
dat

Annuliata

Ah

pagato

Fimata

Figura 3 —Stati della domanda in compilazione
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2.2 WORK FLOW STATI DOMANDA ISTRUTTORIA

Cancellata

In
istruttoria

In
lavoraziong

Richiesta Richiesta accolta

respingimenta

O

/l Respinta I ‘

NO

b

Da Integrare

Da integrare
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NO
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Figura 4 — Stati della domanda istruttoria
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2.3 WORK FLOW STATI DELLA DOMANDA PRIMA DELL UDIENZA

Pronta
per udierza

Richiesta

respingimento Respinta

Da integrare

Richiesta accolta

NO

Da integrare Integrata NO

udienza

Integrata
per udierza

NO Al Udienza

o<

assegnata

Figura 5 - Stati della domanda prima dell’udienza
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2.4 WORK FLOW STATI DELLA DOMANDA NELL'UDIENZA

Iscrizione
avvenuta

Inizio

Udienza
assegnata

Udienza
svolta

NO

Accalta
parziale

Q‘alta/

e

Accalta Accolta
parziale
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pagamenta) pagamenta)
e g W)
P O

Rigettata

Figura 6 - Stati della domanda nell’udienza
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2.5 WORK FLOW STATI DELLA DOMANDA DOPO L’UDIENZA — PRIMA ISCRIZIONE

. Inzia

Accaolta
parziale
(attesa

pagamenta)

S| Accolta NO
parziale
Accalta
(attesa
pagamento)

S agamento NO

Iscrizione
avvenuta

B B

effettuato
1 Termini

W
Accettata

B Annulla i

Annullata

NO

Figura 7 - Stati della domanda dopo I’'udienza — prima iscrizione
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2.6 WORK FLOW STATI DELLA DOMANDA ATTIVA ISCRIZIONE - UTENTE
PRECEDENTEMENTE ISCRITTO AL CARTACEO

crea domanda

Inviata

Iscrizione
avvenuta
senzaistruttoria

Figura 8 - Stati della domanda dopo I'invio — utente precedentemente iscritto al cartaceo
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2.7 WORK FLOW INSERIMENTI E AGGIORNAMENTI RICORSI IN DOMANDE RIGETTATE E

RESPINTE
Accesso
applicazione

Ricerca domande
rigettate/respinte

Nessunjrisultato

Trovati|risultati

Selezione domanda

Esito noph inserito

: . Aggiomamento Accesso a dettaglio
&& arrijo esito ricorso
Inserimento q/
ricorsg nuovo Visualizzazione
elenco ricorsi
Accesso a funzione \l/
inserimento .
Selezione
ricorso
Inserisci dati ricorso
Aggiornamento
dati ricorso

i

Esit i Esito positivo Aggiornamento
o inserito dati ricorso
insgrito \/
\
Domanda diventa
"Accolta"
Esito noh inserito
&& fine lgvorazione
Inserimento
iscrizione
Aggiornamento Fine lavorazione

dati ricorso ricorso

Figura 8 - Ricorsi in domande rigettate e respinte
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2.8 WORK FLOW INSERIMENTI E AGGIORNAMENTI RICORSI IN DOMANDE ACCOLTE

PARZIALMENTE
Accesso
applicazione |
[
Ricerca domande -
accolte
Nessun|risultato
l » .
[ Trovati|risultati
Selezione domanda
Esito e b insgrilo Aggiomamento Accesso a dettaglio
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ricorsg nuovo Visualizzazione ‘
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inserimento
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Inserisci dati ricorso

| Aggiornamento
dati ricorso

Esito positivo Aggiornamento
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. A insento dati ricorso
insgrito \/

Aggiomamento
iscrizione

Esito nop inserito
&& fine lgvorazione

| J Aggiornamento | Fine lavorazione )
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Figura 9 - Ricorsi in domande accolte parzialmente
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Di seguito ¢ riportata una tabella con 1'elenco degli stati della domanda ed una breve descrizione:

In compilazione

E il primo step e viene impostato dal sistema all’inizio della
compilazione dei form previsti per la domanda.

Cancellata

Il candidato puo cancellare la domanda in ogni momento prima
dell’invio della stessa in questo caso il sistema associa lo stato
“cancellata”.

Compilata

Al temine della compilazione dei form previsti per la domanda e
prima del caricamento del PDF firmato il sistema imposta lo stato
“compilata”.

Firmata

Dopo I'upload del PDF della domanda firmata il sistema imposta
lo stato “firmata”.

Bollo pagato

Dopo 'upload del PDF della domanda & possibile effettuare il
caricamento della ricevuta del bollo.

Dopo I'upload della ricevuta di pagamento del bollo il sistema
imposta lo stato “bollo pagato™.

Inviata Dopo aver pagato il bollo ¢ possibile inviare la domanda dopo
I'invio il sistema imposta lo stato “inviata™.
Respinta Se la segreteria accetta la richiesta di respingimento avanzata dal

candidato il sistema imposta lo stato “respinta”.

In istruttoria

Per le domande con stato “inviata™ la segreteria puo cambiare lo
stato a “in istruttoria”.

Da questo momento il candidato non puo inviare domande per
quella categoria.

In lavorazione

Per le domande con stato in istruttoria la segreteria puo cambiare
lo stato a “in lavorazione™.

Da questo momento il sistema consente il caricamento da parte
della segreteria di eventuali allegati utili in sede di udienza.

Da integrare lavorazione

La segreteria puo richiedere al candidato delle integrazioni,
modificando la domanda in stato “da integrare - lavorazione”.

Il sistema abilita il candidato a inserire le integrazioni nei termini
previsti.

In lavorazione — integrata

Una volta concluso il processo di caricamento delle integrazioni il
sistema imposta la domanda in stato “in lavorazione - integrata” ¢
blocca la possibilita di caricare le integrazioni.

Pronta per udienza

La segreteria imposta lo status “pronta per I'udienza™ per tutte le

domande che hanno terminato I’iter di istruttoria (stato “in
lavorazione” o “in lavorazione — integrata”).

Udienza assegnata

Alle domande con stato “pronta per udienza” ¢ possibile impostare
una data di udienza. Dopo aver assegnato la data il sistema imposta
lo stato “udienza assegnata”.

Da integrare udienza

La commissione pud richiedere al candidato delle integrazioni,
passando la domanda in stato “da integrare - udienza”. Il sistema
abilita il candidato a inserire le integrazioni nei termini previsti.
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Integrata per udienza

Una volta concluso il processo la segreteria imposta la domanda in
stato “pronta per udienza”. Le integrazioni sono fatte mediante il
caricamento, da parte del candidato, di un file PDF.

Accolta (in attesa di pagamento)

Se la domanda viene accolta lo status della domanda viene passato
ad “‘accolta” (in attesa di pagamento). Nel sistema permane il
blocco per il candidato di compilare la domanda per la stessa
categoria.

Accolta parzialmente (in attesa di
pagamento)

Se la domanda viene accolta parzialmente lo status della domanda
viene passato ad “accolta parzialmente™ (in attesa di pagamento).
Nel sistema vengono impostate le specializzazioni accettate. Nel
sistema permane il blocco per il candidato di compilare la domanda
per la stessa categoria.

Rigettata

Se la domanda non viene accolta lo status della domanda viene
modificato in “rigettata”. Nel sistema viene tolto il blocco per il
candidato di compilare la domanda per la stessa categoria.

Tassa
effettuato)

pagata (pagamento

Per le domande con stato “accolta” ¢ possibile effettuare il
caricamento della ricevuta del pagamento della tassa di
concessione governativa.

Dopo l'upload della ricevuta di pagamento della tassa di
concessione governativa il sistema imposta lo stato “tassa pagata™.

Annullata

Allo scadere dei termini previsti per il pagamento della
concessione governativa la segreteria puo decidere di annullare la
domanda. In questo caso il sistema imposta lo stato “annullata™.
Nel sistema viene tolto il blocco per il candidato di compilare la
domanda per la stessa categoria.

Iscrizione avvenuta

Per tutte le domande in stato “tassa pagata™ la segreteria imposta
lo stato “iscrizione avvenuta”.

Udienza svolta

Alle domande con stato “Udienza assegnata” ¢ possibile impostare
la data udienza, 1'esito dell’udienza e la commissione. Dopo aver
assegnato 1’esito dell’udienza il sistema imposta lo stato “udienza
svolta”,

Sostituita

Previo un nuovo pagamento del bollo, per la stessa categoria ¢
possibile inviare nuovamente una domanda. La domanda
precedente viene sostituita. Lo status della domanda diventa
sostituita. La sostituzione di una domanda puo essere effettuata
fino a quando non viene cambiato lo status a “in istruttoria”,

Tabella 2 - Elenco stati della domanda
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3 CICLO DI VITA DELL’ISCRIZIONE

Di seguito € riportato lo schema con gli stati dell’iscrizione e il loro relativo ciclo di vita:

e i sospgnsione
con esith positvo

cancellazione d'ufficio
elimina
Cancellata cancellazione
ficorso con esito posiivo
—etl

Attiva

I

fiCOrsQ con esilo posiivo

dienza disc

con esito cancellazione
elimina

cancellazione
ricorso con esito positivo

sospensione

icorso con'gsito positivo

Stati di
un’iscrizione

Cancellata
per udienza

Sespesa
per udienza

Figura 10 - Stati di lavorazione di un’iscrizione4

+ Gli stati di lavorazione sono relativi all’iscrizione intesa nella sua totalita pertanto il cambiamento da uno stato all’altro
avverra solo nei casi in cui la cancellazione o sospensione sia riferita all’intera iscrizione oppure nel caso in cui siano

interessate tutte le categoric incluse nell iscrizione.
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3.1 WORK FLOW STATO ISCRIZIONE SOSPESA

. Inizio

Attiva

=1 Richiesta

SOspensiong

Sospesa

Figura 12 — Stato iscrizione sospesa

NO
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3.2 WORK FLOW STATO ISCRIZIONE CANCELLATA

. Inizio

| S| Richiesta

cancellaione

e
Cancellata

NO

>

Figura 13 — Stato iscrizione cancellata
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3.3 WORK FLOW STATI ISCRIZIONE A SEGUITO DI UDIENZA DISCIPLINARE
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S| Richiesta NO |
! SOSPENSIONE

Sl Richizsta

cancellazione

Sospesa |

Canceliaa
—
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Figura 14 — Stati dell’iscrizione a seguito di un’udienza disciplinare
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3.4 WORK FLOW INSERIMENTI E AGGIORNAMENTI RICORSI CONTRO PROVVEDIMENTI
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Eita neg_;:allvo N inserito dati ricorso
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Aggiomamento
iscrizione
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Figura 15 - Ricorsi contro provvedimenti su iscrizioni in essere
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Di seguito ¢ riportata una tabella con 1'elenco degli stati dell’iscrizione all’albo ed una breve
descrizione:

Attiva

Rappresenta lo stato dell’iscrizione e la disponibilita del
professionista all’interno dell’ Albo

Cancellata

Rappresenta lo stato di cancellazione dell’iscrizione ¢
quindi 'indisponibilita del professionista all’interno
dell’Albo.

Lo stato non ¢ legato ad un’udienza disciplinare.

Sospesa

Rappresenta lo stato di sospensione dell iscrizione ¢ quindi
I’indisponibilita momentanea del professionista all’interno
dell’ Albo.

Lo stato non ¢ legato ad un’udienza disciplinare.

Cancellata per udienza disciplinare

Rappresenta lo stato di cancellazione dell’iscrizione e
quindi ’indisponibilita del professionista all’interno
dell’Albo.

Lo stato ¢ il risultato di un’udienza disciplinare.

Sospesa per udienza disciplinare

Rappresenta lo stato di sospensione delliscrizione e quindi
I’indisponibilitd momentanea del professionista all’interno
dell’Albo.

Lo stato ¢ il risultato di un’udienza disciplinare che
prevede la sospensione per un arco temporale finito.

Tabella 3 - Elenco stati dell’iscrizione
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4 SERVIZI AL CITTADINO AREA PUBBLICA DEL PORTALE - DOMANDA

Di seguito sono riportate le specifiche di accesso all’area pubblica del Portale per I'invio e il
monitoraggio della domanda da parte dei candidati.

4.1 ACCESSO AL SISTEMA - AUTENTICAZIONE

L utente esterno (CTU e Perito) pud accedere al sistema tramite il link presente nell’ Area Servizi sotto
la voce Portale Albo CTU del Portale dei Servizi Telematici https://pst.giustizia.it.

Il sistema informativo assicura 'identificazione dei soggetti legittimati all’'uso mediante una procedura
di autenticazione forte, attraverso I'impiego della CNS (smart card o USB key) o utilizzando SPID.

4.2 COMPILAZIONE CV

Effettuato l'acceso al sistema, per poter compilare la domanda di iscrizione, il candidato dovra
obbligatoriamente compilare il proprio Curriculum Vitae in tutte le sue parti, seguendo un modello
incrementale basato su schede (ndr: wizard) digitando o selezionando tutte le informazioni
contrassegnate come obbligatorie (riconoscibili in quanto contrassegnate da “*™).

Nelle varie schede andranno inseriti i dati relativi a:
e titoli di studio conseguiti:
e iscrizione ad ordini professionali;
e partecipazione a corsi di formazione;
e certificazioni conseguite;
e competenze digitali, linguistiche o di altra natura:
e csperienze lavorative in corso e/o precedenti:
e brevetti;
e pubblicazioni;

e patenti ¢ permesso di lavoro.

Per poter considerare esaurita ciascuna scheda’, sara necessario indicare obbligatoriamente al suo
interno i dati minimi richiesti o indicando di non esserne in possesso selezionando esplicitamente
I'opzione.

5 Ad eccezione dell’ultima scheda relativa alle patenti possedute e al permesso di lavoro
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4.3 COMPILAZIONE DELLA DOMANDA

Effettuato 'acceso al sistema, il candidato dovra compilare la domanda di iscrizione in tutte le sue parti,
seguendo un modello incrementale basato su schede (ndr: wizard). Ogni scheda raggruppa le
informazioni contenute per argomento. Il candidato dovra digitare oppure sclezionare tutte le
informazioni contrassegnate come obbligatorie (vedi: categoria, specializzazione. ecc) mentre potra
omettere quelle non contrassegnate in quanto facoltative. Dovra caricare gli allegati obbligatori.
Fintanto che non siano stati compilati tutti i dati obbligatori non sara possibile passare alla scheda
successiva. Sara possibile modificare 1 dati inseriti nelle schede della domanda o finché la segreteria
non prende in carico la domanda (stato “in lavorazione™), oppure entro i termini per la presentazione
delle domande.

Il candidato ha a disposizione una scheda con le comunicazioni ¢ il monitoraggio della propria
posizione. Una volta registrata la domanda, se si ¢ effettuato ["accesso con CNS, ¢ previsto il passaggio
di firma digitale della domanda. 1l sistema permette di scaricare la domanda stessa in formato pdf e di
ricaricare nel sistema il documento PDF firmato. La domanda viene [irmata digitalmente extra sistema
e sono ammesse entrambe le modalita di firma, CAdES e PAJES.

Per tutte le nuove domande, il candidato potra scaricare la cosiddetta impronta della domanda stessa (in
formato HASH) per provvedere extra sistema al pagamento. Il sistema permette a questo punto il
caricamento della ricevuta di pagamento del bollo in formato XML. Dopo ["acquisizione da parte del
sistema della suddetta ricevuta la domanda risulta definitivamente inviata e disponibile per 1’istruttoria
¢ per 'udienza da parte del tribunale e della commissione.

Durante il processo di verifica della domanda il sistema notifichera tramite PEC ¢ attraverso I’area di
monitoraggio disponibile al candidato, le comunicazioni inerenti all’avanzamento della domanda,
eventuali richieste di integrazione avanzate dal Tribunale e i termini entro i quali deve avvenire
I'integrazione stessa. Entro detti termini il candidato avra la possibilita di caricare tramite il sistema
I"ulteriore documentazione PDF (uno o piu file se necessario).

Dopo che la domanda ¢ stata accolta, ma solo per la prima iscrizione del candidato all’albo di un

Tribunale. verra richiesto il pagamento extra sistema della tassa governativa. Il candidato pud caricare
nel sistema la ricevuta di avvenuto pagamento della tassa governativa (extra sistema) in formato XML.
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4.3.1 WORK FLOW DOMANDA GIA ISCRITTI
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Figura 16 - Scenario 1: domanda gia iscritti (90 giorni)
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