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ORDINE DELLA PROFESSIONE SANITARIADI FISIOTERAPISTADI FOGGIA
Bando di selezione per I'affidamento dell'incarico di pulizia della sede dell'OFI Foggia (Verbale CD
n. 300/2023) per il periodo dal 02/10/2023 al 02/10/2027 con cadenza una volta al mese.

Finalita della selezione
Si rende necessario da parte dell'OFI Foggia conferire un incarico professionale ad un soggetto in
possesso dei necessari requisiti e di competenza in materia per assolvere al servizio di pulizia della
sede dell'Ordine dei Fisioterapisti della Provincia di Foggia, corrente in Foggia al Viale Manfredi n.
72, per il periodo e la cadenza su indicata.
Oggetto quindi del presente bando é I'affidamento del servizio di pulizia della sede dell'OFI Foggia,
per il periodo dal 02/10/2023 al 02/10/2027, con cadenza di un accesso al mese.
Requisiti per la partecipazione alla selezione
L'Impresa candidata, sia essa ditta individuale e/o Societa di persone e/o Societa di capitali, alla
data di emissione del seguente bando di partecipazione, deve possedere i seguenti requisiti con
riferimento al titolare dell'Impresa e/o al proprio legale rapp.te:
— possesso dei requisiti generali per contrarre con la Pubblica Amministrazione;
— iscrizione alla competente Camera di Commercio per attivita coincidente con quella oggetto
del presente avviso/bando;
— godimento dei diritti civili e politici dello stato di appartenenza e/o provenienza del
titolare/lrpt;
— iscrizione nelle liste elettorali del comune di residenza del titolare/Irpt;
— di non aver riportato condanne penali per delitti non colposi, anche non definitive da parte
del titolare/lrpt;
— dinon avere procedimenti penali in corso da parte del titolare/Irpt;
— di non essere stato dichiarato il titolare / Irpt decaduto da un pubblico impiego ai sensi
dell'art. 127, co. 1, lett d) del dpr 3/1957;
— di aver prestato visione del bando e di accettarne tutte le condizioni in esso stabilite.
Modalita e termine di presentazione delle candidature
Gli operatori economici interessati dovranno presentare la propria candidatura, redatta in conformita
al Modello allegato, sottoscritta dal legale rappresentante o procuratore dell’operatore economico
corredata da fotocopia del documento di riconoscimento del sottoscrittore, in corso di validita, e da
idonea documentazione attestante i poteri del soggetto sottoscrittore, nonché con allegazione della

visura camerale e di C.V..
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A pena di inammissibilita, la documentazione sopra indicata dovra essere trasmessa entro e
non oltre le ore 12,00 del 02/08/2023 esclusivamente mediante Posta Elettronica Certificata al

seguente indirizzo: foggia.ofi@pec.fnofi.it

Non si terra conto delle richieste pervenute oltre il termine sopra indicato.
Il rischio della tempestiva presentazione della domanda di partecipazione e delle dichiarazioni
mediante PEC é a totale carico del mittente, il quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancato o
incompleto inserimento della manifestazione, dovuto, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo,
a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a difficolta di connessione e trasmissione, a
lentezza dei collegamenti, 0 a qualsiasi altro motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilita
dell'OFI Foggia ove per ritardi o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo, la
documentazione non pervenga in maniera corretta nel termine stabilito.
Si precisa che il presente avviso non vincola in alcun modo I'Ente che si riserva la facolta di
sospendere, modificare o annullare la procedura relativa al presente avviso a suo insindacabile
giudizio.
Durata del contratto

Il contratto relativo al servizio di pulizia della sede dell'OFI Foggia ha la durata di un anno, con
decorrenza dal 02/10/2023 al 02/10/2027 con accesso per l'espletamento dell'attivita nella misura di
una volta al mese.

Affidamento dell’incarico
L’incarico verra conferito con provvedimento del CD dell’Ordine dei Fisioterapisti di Foggia, sulla
base di un criterio esclusivamente economico (offerta piu vantaggiosa — offerta piu bassa— minor
prezzo).
Si procedera all'affidamento del servizio anche in presenza di una sola offerta economica purché
ritenuta congrua ad insindacabile valutazione del CD dell'OFI Foggia.
Ogni comunicazione da parte dell’Ordine verra inviata al recapito dichiarato dall’interessato.

Richiesta di informazioni

Gli eventuali quesiti dovranno essere inviati all'indirizzo PEC dell'Ente foggia.ofi@pec.fnofi.it .

Modalita di svolgimento dell’incarico
Il soggetto incaricato verranno affidati i compiti di pulizia e sanificazione dei locali ove é ubicata la
sede dell'OFI Foggia.

Dimensioni immobile: superficie catastale complessiva di mq 52;
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Requisiti organizzativi:
Prestazioni da effettuarsi una volta al mese (2 ore mensili);

e pulizia e disinfezione accurata dei bagni con ripristini sapone, carta igienica e carta mani se
necessario;

e spolveratura e pulizia con prodotto disinfettante (scrivanie, tavoli, schedario ecc.)

e svuotamento cestini e pulizia degli stessi ove necessario;

e pulire i pavimenti, utilizzando attrezzature a mano o a motore (pulizia pavimenti con panno
e lavaggio);

e raccolta e suddivisione di tutti i materiali di risulta
(carta/cartone/vetro/plastica/indifferenziata) con relativo trasporto nel punto di raccolta.

e trattamento di pulizia con prodotto disinfettante su apparecchi telefonici, schermi PC,
tastiere;

e controllo ragnatele;

e controllo e pulizia sedie e poltrone;

e disinfestazione del locale adibito a sala riunioni tramite idonei prodotti con annessa pulizia e

sanificazione eventuale area caffetteria e microonde.

Prestazioni da effettuarsi una volta ogni sei mesi, a decorrere dalla I settimana dall’inizio

dell’incarico:

e pulire porte e finestre, lavare i vetri di tutta la sede (2 volte ad anno)
e lavaggio piastrelle dei bagni;

e pulizia infissi, balconi e tapparelle;

Sono considerati imprevedibili ed a carattere non continuativo, gli interventi da eseguire sia sulle
aree e locali previsti che non previsti dal presente foglio patti e condizioni, in occasioni
straordinarie e/o di emergenza quali, a puro titolo esemplificativo e non esaustivo: feste, lavori
straordinari, allagamenti per malfunzionamento impianti, ecc... Detti interventi dovranno essere
richiesti in forma scritta da parte dell’Ente, alla Ditta aggiudicataria, la quale si attivera entro e non

oltre 24 ore dalla comunicazione stessa. In caso di particolari situazioni d’emergenza I’intervento
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potra essere richiesto in tempo reale e senza formalita, anche verbalmente. Al termine
dell’esecuzione delle pulizie d’emergenza gli operatori della Ditta dovranno sottoporre alla firma
della persona indicata come referente, un attestato di esecuzione del servizio, che dovra essere
allegato, a cura della Ditta, alle relative fatture. I lavori di pulizia straordinaria e/o di emergenza
dovranno essere eseguiti senza interruzioni, salvo diverse disposizioni dell’Ente e saranno fatturati a
parte ad un costo maggiorato del 25% rispetto al costo pattuito in sede di offerta. 1l servizio

ordinario di pulizia dovra essere eseguito secondo un calendario definito in accordo tra le due parti.

e La Ditta, entro 10 (dieci) giorni dall’inizio del Servizio di Pulizia, deve comunicare per
iscritto 1’elenco, contenente le generalita delle persone impiegate e le rispettive qualifiche.

e | materiali impiegati devono essere rispondenti alle normative vigenti in Italia.

e In nessun caso, per pavimenti, zoccoli, battiscopa, pareti e loro rivestimenti, infissi e
serramenti, oggetti in rame e sue leghe (ottone e bronzo) vanno usati prodotti 0 mezzi che
possano produrre sugli stessi, aggressioni chimiche o fisiche.

e Sono a completo carico della Ditta gli oneri relativi all’impegno di: - divise per il personale
impiegato, - tessere di riconoscimento e distintivi; - sacchi per la raccolta rifiuti urbani; -
fornitura di carta igienica, carta asciugamani, rotoloni asciugamani, sapone liquido
lavamani; fornitura di igienizzanti per i WC; - materiali di pulizia di ottima qualita e prodotti
da aziende altamente specializzate, attrezzature e macchinari atti ad assicurare la perfetta e
tempestiva esecuzione delle pulizie; - ogni altro onere necessario per 1’espletamento del
servizio.

e L’Ente mette a disposizione gratuitamente per 1’espletamento del servizio: - acqua ed
elettricita necessarie; - copia delle chiavi necessarie per accedere ai locali oggetto del
servizio La Ditta non potra fare copia delle chiavi avute dall’Ente ad insaputa di questo e,
nel caso di smarrimento o furto, dovra immediatamente segnalare il fatto all'Ente.

Decadenza e recesso dell’incarico

Qualora si accertasse che 1’incarico ¢ stato conferito sulla base di dichiarazioni false, mendaci o non
veritiere, 1’incarico sara revocato senza preavviso. In tal caso sara data informativa all’Autorita
Giudiziaria.
L’Ordine ed il soggetto incaricato potranno recedere anticipatamente dal rapporto di collaborazione,
dando un preavviso minimo di 2 (due) mesi.
In ogni caso, anche al compimento della naturale scadenza del rapporto, I’Ordine non riconosce
alcuna indennita di fine rapporto sotto nessuna forma.
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Trattamento dei dati
Con la presentazione della domanda di partecipazione alla selezione, i candidati autorizzano
I’Ordine della Professione Sanitaria dei Fisioterapisti di Foggia al trattamento dei loro dati personali
per le finalita inerenti alla selezione stessa, ai sensi del D. Lgs 196/2003 e successive modificazioni
e integrazioni.
Tutti i dati prodotti saranno sottoposti al trattamento, autorizzato, e non, esclusivamente per le
finalita gestionali e amministrative inerenti alla presente procedura di gara.
Si rammenta che il conferimento di dati ha natura facoltativa, ma che un eventuale rifiuto da parte
del concorrente non consentira di prendere in esame I'offerta.
| dati suddetti non saranno comunicati a terzi, fatta I'eccezione per le competenti pubbliche autorita,
0 soggetti privati in adempimento ad obblighi di legge.
I dati non saranno oggetto di diffusione.
Relativamente al trattamento dei dati raccolti con la presente procedura, i concorrenti avranno la
facolta di esercitare tutti i diritti di cui all'art. 7 D.Lgs. n. 196/2003.
Ai sensi e per gli effetti di quanto previsto dagli artt. 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016-679 del
Parlamento e del Consiglio Europeo relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al
trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati (di seguito GDPR),
I'Ordine dei Fisioterapisti della Provincia di Foggia comunica con il presente disciplinare le
modalita del trattamento dei dati personali, in relazione alla presentazione della domanda di
partecipazione.
Il titolare del trattamento é I'Ordine dei Fisioterapisti della Provincia di Foggia, corrente in Foggia
al Viale Manfredi n. 72.
Per quanto ivi non espressamente indicato, si rimanda all'allegata INFORMATIVA IN MATERIA
DI TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI NELLIAMBITO DELL’ESPLETAMENTO DI
AVVISO PER I’AFFIDAMENTO DI SERVIZI (ARTT. 12, 13 E 14 DEL REGOLAMENTO
UE 2016/679 — GDPR)
Foggia, 11/07/2023

Il Presidente
Giulio Conticelli

Sy
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Spett.le
Ordine dei Fisioterapisti della Provincia di Foggia
PEC: foggia.ofi@pec.fnofi.it

Allegato 1 — modello di partecipazione Bando di selezione per I'affidamento dell'incarico di pulizia della sede
dell'OFI Foggia (Verbale CD n. 300/2023) per il periodo dal 02/10/2023 al 02/10/2027
Il sottoscritto

nato a

il

residente in

alla Via

CF.:

nella qualita di titolare/lrpt dell'Impresa

denominazione

P. IVA

REA

PEC

Dichiara

di voler partecipare al Bando/avviso di selezione per I'affidamento dell'incarico di pulizia della sede dell'OFI
Foggia (Verbale CD n. 300/2023) per il periodo dal 04/09/2023 al 04/09/2027 da espletarsi nella misura di
una volta al mese.

All'uopo formula la seguente offerta economica:

In conformita alle disposizioni degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000 e smi consapevole delle sanzioni penali
previste dall'art. 76 del DPR 445/2000 nel caso di dichiarazioni mendaci, falsita negli atti, uso o esibizione di

atti falsi o contenenti dati non piu rispondenti alla verita

DICHIARA
1. di non trovarsi in nessuno dei motivi di esclusione di cui alle vigenti normative di legge;
2. di essere iscritto al Registro delle Imprese della Camera di Commercio di per attivita
coincidente con quella oggetto del presente bando;
3. godimento dei diritti civili e politici dello stato di appartenenza e/o provenienza del titolare/Irpt;
4, iscrizione nelle liste elettorali del comune di residenza del titolare/lrpt;
5. di non aver riportato condanne penali per delitti non colposi, anche non definitive da parte del
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titolare/Irpt;

6. di non avere procedimenti penali in corso da parte del titolare/Irpt;

7. di non essere stato il titolare e/o Irpt dichiarato decaduto da un pubblico impiego ai sensi dell'art.
127, co. 1, lett d) del dpr 3/1957;

8. di aver prestato visione del bando e di accettarne tutte le condizioni in esso stabilite.

Si allega al presente atto copia del documento di riconoscimento del titolare / Irpt, copia della visura
camerale societaria e copia del cv.

Luogo e Data

Firma
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INFORMATIVA IN MATERIA DI TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
NELL’AMBITO DELI’ESPLETAMENTO DI AVVISO PER L’AFFIDAMENTO DI
SERVIZI
(ARTT. 12, 13 E 14 DEL REGOLAMENTO UE 2016/679 — GDPR)

Con questo documento, I'Ordine dei Fisioterapisti della Provincia di Foggia (di seguito, anche piu
semplicemente OFI Foggia) intende fornirle le informazioni previste dagli artt. 13 e 14 del
Regolamento (UE) 2016/679 (di seguito, “GDPR”), in merito al trattamento dei dati personali che la
riguardano, nell’ambito della procedura in oggetto.

1. Titolare del trattamento

Titolare del trattamento dei dati personali &€ I'OFI FOGGIA avente sede in Foggia alla Via Manfredi
n. 72, C.F/ PIVA 94116420715, tel. 3397908826, PEC: foggia.ofi@pec.fnofi.it sito internet
https://www.fnofi.it/ofi-foggia/

2. DPO - Data Protection Officer / RPD — Responsabile della Protezione dei Dati

Al fine di tutelare al meglio i Suoi diritti e quelli degli altri individui di cui I'OFI Foggia tratta i dati
personali, nonché in ossequio al dettato normativo (art.37 del GDPR), il Titolare ha nominato un
proprio DPO, Data Protection Officer (nella traduzione italiana RPD, Responsabile della protezione
dei dati personali). | dati di contatto del DPO/RPD dell'OFI Foggia sono i seguenti:

e indirizzo di posta elettronica ordinaria dpo@fnofi.it

e recapito postale ¢c/o OFI Foggia — Viale Manfredi n.72 71121 Foggia

3. Finalita e base giuridica del trattamento

| dati personali vengono raccolti esclusivamente per ricevere manifestazioni di interesse/offerte
economiche da parte degli operatori economici, in possesso dei requisiti necessari, disponibili ad
offrire il servizio di pulizia della sede dell'Ordine dei Fisioterapisti della Provincia di Foggia,
procedura indetta dall'OFI Foggia nel rispetto dei principi di economicita, efficacia, imparzialita,
parita di trattamento, trasparenza e proporzionalita, ai sensi degli artt. 36, 37 e 216 del D. Lgs. n.
50/2016 e s.m.i.. La base giuridica di liceita del trattamento, risulta essere rinvenibile, quindi, in
base all’art. 6, par. 1 del GDPR nell’obbligo legale cui ¢ soggetta I'OFI Foggia in base alla lett. c)
(“il trattamento € necessario per adempiere un obbligo legale al quale ¢ soggetto il titolare del
trattamento”). Inoltre, 1 dati personali possono essere utilizzati per permettere I’assolvimento degli
obblighi in materia di trasparenza dei dati e delle informazioni, in conformita a quanto disposto
dalle normative vigenti e dalle Linee Guida emanate dalle autoritd competenti nell’esercizio del

pubblico potere in base alla lett. €) del GDPR (“il trattamento ¢ necessario per 1’esecuzione di un
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compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui ¢ investito il titolare
del trattamento™).

4. Trattamento di dati relativi a condanne penali e reati

Nell’ambito delle procedure oggetto della presente informativa il Titolare non tratta dati personali
relativi a condanne penali e reati.

5. Natura del conferimento dei dati e conseguenze dell’eventuale mancato conferimento

Il conferimento dei dati richiesti € obbligatorio. Il mancato conferimento comporta 1’impossibilita di
partecipare alla selezione relativa alla procedura in oggetto.

6. Modalita di trattamento

L'OFI FOGGIA avente sede in Foggia alla Viale Manfredi n. 72, C.F./ P.IVA 94116420715, tel.
3397908826 PEC: foggia.ofi@pec.fnofi.it , sito internet https://www.fnofi.it/ofi-foggia/ -

Fatturazione elettronica effettuera il trattamento dei dati personali mediante
acquisizione dei documenti in forma elettronica e/o cartacea, con modalita informatiche e manuali
che garantiscono la riservatezza e la sicurezza degli stessi. A tale scopo il trattamento dei dati &
svolto applicando costantemente misure tecniche ed organizzative di sicurezza a presidio dei rischi
di perdita, di usi illeciti o non corretti e di eventuali accessi non autorizzati. | dati saranno trattati da
parte dell'OFI Foggia e dal personale appositamente autorizzato, esclusivamente per le finalita
richieste. Nessuna decisione che possa produrre effetti giuridici nei confronti dell’interessato sara
basata sul trattamento automatizzato dei dati che lo riguardano, né verranno effettuate attivita di
profilazione.

7. Categorie di destinatari

I dati personali sono trattati da personale delllOFl Foggia autorizzato al trattamento ed
appositamente istruito e formato. | dati possono essere trattati, inoltre, da soggetti esterni
formalmente nominati dall'OFI Foggia quali Responsabili del trattamento ed appartenenti alle
seguenti categorie: 1) societa che erogano servizi di manutenzione dei sistemi informatici; 2)
societa che erogano servizi di comunicazioni telematiche e, in particolar modo, di posta elettronica;
3) societa che svolgono servizi di gestione e manutenzione dei database del Titolare; 4) eventuali
fornitori che svolgono prestazioni per il perseguimento dei fini di cui alla presente informativa. |
dati personali possono essere oggetto, inoltre, di comunicazione nell’ambito delle procedure di
trasparenza cui I'OFI Foggia & soggetta (a titolo esemplificativo diritto di accesso documentale,
diritto di accesso civico, ecc.)

8. Trasferimento di dati verso paesi terzi

I Suoi dati personali non saranno trasferiti in Paesi terzi al di fuori dell'Unione Europea.
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9. Periodo di conservazione

| dati sono conservati per il periodo di tempo previsto dalle specifiche normative di riferimento.
Trascorso tale periodo i dati saranno avviati allo scarto, nel rispetto della normativa vigente, salvo
che non ne sia necessaria la conservazione per altre e diverse finalita previste per espressa
previsione di legge.

10.  Diritti dell’interessato e forme di tutela

Il Regolamento (UE) 2016/679 le riconosce, in qualita di Interessato, diversi diritti, che puo
esercitare contattando il Titolare o il DPO/RPD ai recapiti di cui ai parr. 1 e 2 della presente
informativa. Tra i diritti esercitabili, purché ne ricorrano i presupposti di volta in volta previsti dalla
normativa (in particolare, artt. 15 e seguenti del Regolamento) vi sono:

e i] diritto di conoscere se I'OFI Foggia ha in corso trattamenti di dati personali che la riguardano e,
in tal caso, di avere accesso ai dati oggetto del trattamento e a tutte le informazioni a questo
relative;

e il diritto alla rettifica dei dati personali inesatti che la riguardano e/o all’integrazione di quelli
incompleti;

e i] diritto alla cancellazione dei dati personali che la riguardano;

e il diritto alla limitazione del trattamento;

e il diritto di opporsi al trattamento;

e il diritto alla portabilita dei dati personali che la riguardano;

e il diritto di revocare il consenso in qualsiasi momento, senza che cio pregiudichi la liceita del
trattamento, basato sul consenso, effettuato prima della revoca. In ogni caso, ricorrendone i
presupposti, Lei ha anche il diritto di presentare un formale Reclamo all’Autorita garante per la

protezione dei dati personali, secondo le modalita che pud reperire sul sito www.garanteprivacy.it .

Luogo e Data
FOGGIA, 11/07/2023
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